PRIMO PERIODO

MANUALE OPERATIVO PER IL DOCENTE
Interfaccia PC - Ipad
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1. Accesso al sistema

Per Inserire le proposte di voto, prima dello scrutinio, aprire il browser di accesso ad Internet e digitare I'indirizzo:
https:\ \weh.spaggiari.eu oppure accedere direttamente cliccando sul link presente sul sito web della scuola.

Inserire le credenziali personali rilasciate dall'amministratore del sistema:
- Codice Scuola: identifica Ja Scuola (eventuale: necessario se non gia presente);
- Utente: identifica il docente;

- Password

Cambio password: per modificare la password.

Password dimenticata?: perché il sistema invil una nuova password nella vostra casella di posta elettronica.

Per evitare problemi di visualizzazione si raccomanda di utilizzare un browser aggiornato come:
Mozilla Firefox 3 o superiore, MS Internet Explorer 10, Safari in versione 3 o superiore, Chrome.

|l browser utilizzato deve inoftre:

| — essere abilitato ai "popup”;
| - avere "javascript” attivato;
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2. Il docente e la proposta di voto

Il docente, per inserire la proposta di voto:

+ entrera nel giornale del professore, alla voce Voti

oppure in Scrutinio On Line alla voce Proposte di Voto delle mie classi. Clicchera quindi su
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2.1. La Proposta di voto

Cliccare sulla colonna VP (voti proposti)
della componente Unico in corrispondenza del nome deli‘alunne (o Scritto/Orale/Pratico,

della scuola per la vostra materia),

a seconda della scelta
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Si aprira la finestra nella quale sara possibile
scegliere il voto,

MARAINIDACIA

6 [

Thate Canceliz Yota,

Annulia

GConferma

* Nel caso abbiate utilizzato if registro elettronico il programma visualizzera la media dei votf inseriti

(media aritmetica). La media non & in alcun modo vincolante e potrete inserire la vostra proposta

liberamente.

2.2, Le Assenze

Le assenze vengono proposte automaticamente dal
pregramma nel caso in cul sl utifizzi il reqgistro
elettronico.

Nel caso in cui invece occorra inserirle, cliccare in
corrispondenza del nome dell’alunno sulla colonna
Ass.z

Si aprird una finestra nella quale indicare le ore di
assenza dello studente del Primo Periodo (Trimestre
o Quadrimestre).

Allo stesso modo si potranno correggere nel caso in
cui il dato proveniente dal registro non fosse corretto
(in tal caso la casella prendera un colore arancione,
che indicherd che le assenze inserite sono diverse da
quelle che arrivano dal registro elettronico ).

Se si preferisce inserire voti e assenze con la tastiera numerica cliccare su
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2.3. Le Note

;o Questo tasto permette l'inserimento di una nota legata ai voti immessi {gs, motivazione
M dellinsufficienza). Tale nota apparira a scrutinio e, a scelta della scuola, nelle stampe (verbali,
¥ comunicazione ai genitori, ecc.).

2.4. Attivita di recupero: la proposta

‘rJ; "y = '. A N
."eﬂv‘j?e‘(" Questa icona permette al docente l'inserimento della proposta di un‘attivita di recupero per le
perode 1 jnsufficienze.

LEFN B T,

AMMANITI NICCOLO

Recupero: COFSO di recupero j
Tipo i

prova scritfa/orale

pIOVA:

sApnulin. L Conderma oo

Tale proposta verra poi eventualmente modificata/cancellata collegialmente durante lo scrutinio a seconda
della necessita.

I alto a sinistra & presente Vicona di stampa. ¥ programima genera

un paf (salvabile o stampabile} con tutti i dati immessi (voti, nole,

recuperi).

3. Il coordinatore e il tabellone dei voti proposti

" Coordinatore Coordinatore di classe

eI

Srg

fg]

ST

1l coordinatore di classe pud in ogni momento controllare a che punto & Vinserimento delle proposte di voto delia
classe.

Per farlo & sufficiente scegliere la voce di menu Coordinatore di classe.
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permette di vedere il tabellone aggiornato in tempo reale {scegliere 1° periodo).

L'icona

Piero Angela

ambi . . . . . . y "
Gambia Riseluzons Proposte di voto 1° Periodo della classe: TA LINGUISTICO O Cunicaari
Annieali 1056

Colonne Viole .
% 24 1 BIQ CHI
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3. Maraini Dacia

R

s

. Nathomb Amelie

Votilarancioni = voti non pieni da definire in sede di scrutinio

Voti {vﬁzébfﬁcienti

Voti{;ossi % insufficienti

72( La media & automaticamente aggiornata ad ogni modifica dei voti.

3.1. Proposta del voto di comportamento da parte del coordinatore

1t coordinatore pud proporre un voto di comportamento, inserendolo nella colonna
corrispendente.

Lo sl trovera pol In scrutinio e si potra eventualmente modificare.

Oltre al voto si pud indicare la motivazione (scegliendo da eventuali voci preimpostate create
precedentemente dalla segreteria oppure digitando il testo desiderato).
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4, Lo Scrutinio

In sede di scrutinlo saré il Dirigente o il Coordinatore a dare avvio alle operazioni. Entrera nel sistema con la
propria password e accedera alla voce di Menu Coordinatore di classe.

-t

' Coordinatore Coordinatore d1 classe

Clicchera quindi Vicona B =1 della classe interessata e:
- controliera insieme al Collegio le proposte di voto
- apportera eventuali modifiche sulle proposte stesse (solo se da modificare) cliccando direttamente su! voto

- dard avvio alio scrutinio.

4.1. Inizio deflo Scrutinio

Una volta controllato il Tabellone dei voti proposti e fatte eventuali modifiche dare inizio allo scrutinio
tramite l'icona

4.2, L'appello dei docenti

Cambia Riseivzione iv]

Data Scrutinio: W nov 003 e ivl

Ora di inizio:

Aggiungl Docents -4

Docenti

Liligents

Futsia Agoclid

Lianiz Aighled REUGIGHE QATTOLK Vilteds Alfsh *

[ ante hghizd T UNGL STRAIER ' et Tow
Figrs Angzia SCIENZE HATURAL *
Al Buita RELIGIGHE CATTOLIC w
Glatt;mr; h Lenparg P LI[~EGII.!.';:$'ER‘~J IER ’ 3%17
Prtanis Y ald .SCJENZE HSTURSLY "‘”“4
Prtonte rialdh LG4 E CLLTURAL b
sntonic B o 7 tius E LETIERATL B
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Controllare i docenti presenti, il nome del Dirlgente ¢ del Coordinatore. Inserire quello del Segretario e degli
eventuali sostituftl.

Indicare la data esatta, se non corretta, e I'ora di inizlo.

Quando la situazione & definita ciiccare su & confermare.

72\7 L'operazione di inizio scrutinio & definitiva. Le propaste di voto di ogni docente non

potranno pin essere modificate. Sara possibile invece cambiare il voto di consiglio.

4.3. Definizione dei voti: tabellone

Sul tabellone confermare o modificare 1 voti, gli eventuali recuperi e
le assenze cliccando sulla casella corrispondente.

AMMANITINICCOLO

BIOLOGIA - Unico

.. . N . Assenze: 7B U Vot
In caso di aiuto (es. un 5%z che viene portato a 6) & possibile Assenzer 1.2y YOO

indicarlo con una spunta alla voce Lieve insufficienza (aluto).  {Recupero: |studioind

* If programma aggiorna la media ad ogni modifica dei voti,
Nella colonna ASS viene indicata in automatico la somma delle assenze delle varie materie,

Come appaiono nel tabellone questi inserimenti?

. MODIFICA DEL VOTO IN CONSIGLIO = quando il voto di Consiglio & diverso dalla quello proposto

appare €on una @

AIUTO = appare con una stellina rossa %
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- RECUPERO = appare con una f in basso a destra

Il numero in basso a sinistra indica le assenze della materia

Votigarancioni : voti non pieni e da definire

Votijverdl = .sufficienti

Votié?&gsi

insufficienti

4.4, Il voto di comportamento

COM I voto di comportamento si inserisce cliccando in corrispondenza dell’alunno e della colonna COM

- - 5] sceglie il VOTO e si indica, in caso di NON UNANIMITA’, quanti sono FAVOREVOLI e quanti
& CONTRARI.

{( Se gia inserito prima dal coordinatore, come proposta, sara sufficiente modificarlo in caso di
necessita.

4.5. Il singolo alunno

E’ possibile procedere per singolo alunno cliccando sul nome dello stesso,
Si aprira il dettaglio dello studente sul quale si potranno fare inserimenti e variazioni.

Qui si vedono voti, assenze, note, aiuti, recuperi (a seconda dell'annc di corso della classe),

4.6. Osservazioni finali

S-H‘g
gi@@ Cliccande sulllcona apparird uno spazio nel quale & possibile inserire un campo libero, che verra
=il stampato sul verbale (es. relazione sulla classe).

Des finall

4.7. Fine delio Scrutinio

Terminate le operazioni di scrutinio e prima di procedere con le stampe del Tabellone e del Verbale cliccare su
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Indicare l'ora di chiusura se errata, confermare l‘appello e scegliere

Dopo aver cliccato su
una finestra con i'elenco degli stessl.

Correggere prima di chiudere lo scrutinio.

72( L'operazione di Fine Scrutinio & definitiva. I votf inseriti dal Consiglio non potranno

pit essere modificati.

In caso di errore si pud cliccare su
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‘5. Le stampe

Le stampe disponibili allo scrutinio sono:
e« Tabellone
s Verbale

¢ Lettere

713\’ Se [istituto avrd provveduto, prima dello scrutinio, @ personalizzare il verbale o le lettere, nella finestra
appariranno le stampe personalizzate, altrimenti verranno visualizzate quelle di default.

1l coordinatore pud, altresi, trovare altre stampe alla voce Coordinatore di classe del menu principale.

Fhacaiia ?’l‘e o

.

o 14 Lyt e

Angela
Classe 2 4 el

Linguistico

Classe 3 A
Linguistico

Classe 5 2

Linguistico

Cf;zsse: I ﬂ

Linguisticn

Cliccando su St. scrutinio apparira una finestra che permettera di scegliere je stampe desiderate.
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